ordine degli architetti, pianificatori, Dottorggg& m%ngndh
paesaggisti e conservatori della provincia di terni e f” TONIN)
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* RACCOMANDATA
|

PRESSO LA PRESIDENZA DEL CONSIGLIO DEI MINISTRI
Via della Mercede, n. 9 —

i

3 ] ALLA COMMISSIONE PER L'”ACCESSO Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
|
: 00187 Roma
|

1OGGETT . APPROVAZIONE REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA MODALITA' ESERCIZIO
ACCESSO Al DOCUMENT!I AMMINISTRATIVI DELUORDINE DEGLI ARCHITETT! DELLA
PROVINCIA DI TERNI.

|
in ossequio all'art.1 del DPR 12 aprile 2006 n.186, si ha il pregio allegare il
regol % to in oggetto  deliberato dal Consiglio gel{Ordine degli architetti P.C.C. della
provincia* i Terni nella seduta del 2 marzo 2011.

| | Conjosseryanza

Presidenza del Consiglio dei Ministri

N DICA 00@5764-4.8.1.8.6

del 23/03/2011
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!
CONSIGLIO DELL'ORDINE DEGLI ARCHITETTI DELLA PROVINCIA DI
TERNI

Redolamento per la disciplina delle modalita di esercizio e dei casi di
esc, usione del diritto di accesso ai documenti amministrativi in
attuazione dell’art.24 comma 2 Legge 7 Agosto 1990 n. 241

Articolo 1 (Principi generali)

Il d‘ritﬁ) di accesso ai documenti si esercita mediante I'esame o l'estrazione di
copia.

ensi dell'art. 22 comma 1 della L. 7 Agosto 1990 n. 241, & considerato
nto ogni rappresentazione grafica, elettromagnetica o di gualunque
altra specie, del contenuto di atti , anche interni, formati o stabilmente
detenuti dall'Ordine degli Architetti della provincia di TERNI al fine dello
svol iWIento dell’attivita istituzionale.

Art cd lo 2 (Ambito di applicazione)

Il presente regolamento disciplina le modalita di esercizio ed i casi di
esclusione del diritto di accesso ai documenti amministrativi dell'Ordine degli
Architetti delle provincia di TERNI

|

statliliti dall'art. 24 L. 7 agosto 1990, n. 241 nonché dalle Leggi speciali vigenti
che ne precludono I'esercizio.

Le ljmitazioni al diritto di accesso consistono nell'esclusione e nel differimento
temporaneo.

I d rigr di accesso ai documenti amministrativi e assicurato con | soli limiti

estrazione di copia o altro mezzo di riproduzione dei documenti medesimi
nonthé mediante richiesta di notizie concernenti il procedimento
amrhinistrativo nelle forme e nei modi previsti dal presente Regolamento.

Ild ritt%) di accesso ai documenti amministrativi si esercita mediante visione,

Arti o\lb 3 (Legittimazione e oggetto)

1.Chiungue & portatore di un interesse personale e concreto ha diritto di
accadere ai documenti amministrativi che siano strettamente necessari alla
tutela di situazioni giuridicamente rilevanti e specificatamente:

a) - alle deliberazioni del Consiglio dell'Ordine degli Architetti della provincia di
TERNI | divenuti esecutivi ai sensi di legge e regolamento

b) : agli atti e provvedimenti aventi rilevanza esterna emanati dal Consiglio
dell'Drdine degli Architetti della provincia di Terni per i quali la legge prevede
forme obbligatorie di comunicazione e di pubblicita; tale diritto si estende agli
atti, arpche istruttori, del procedimento amministrativo, purché definitivi,




gtto ai quali 'accesso pud comunque essere differito per salvaguardare
lenze di riservatezza atte a garantire il buon andamento e I'imparzialita
ivita amministrativa;

1

i provvedimenti con i quali si determina linterpretazione di norme
giur did; e applicate dal Consiglio dell'Ordine degli Architetti della provincia di
TERNI nell'attivita rilevante per l'esterno ovvero si dispone sulla propria
nif azione interna in forma stabile;

e) - ad ogni altro documento verso cui pud legittimamente esercitarsi il diritto
di atcesso;

| :
5. Ove la richiesta provenga da una Pubblica Amministrazione, essa €
pregentata dal titolare dell'ufficio interessato o dal responsabile del
edimento amministrativo;

3. on\i riferimento ai procedimenti disciplinari riguardanti gli iscritti all’Albo
tenyto. dal Consiglio dell’'Ordine , il diritto di accesso spetta esclusivamente a
favare dell’autore o degli autori dell'esposto o dell‘atto contenente la
seg alﬁzione di cui allart. 1 del vigente regolamento disciplinare.

 Articolo 4 (Tipologie di accesso: accesso informale e accesso formale)

1. 1l diritto di accesso si esercita in via informale mediante richiesta scritta ,
alla ségreteria dell'Ordine del documento o dei documenti. La richiesta di
accdssg deve essere in ogni caso motivata in ordine alla situazione giuridica
che |si (;ntende tutelare attraverso l'accesso specificando l'interesse correlato
alla tichiesta in relazione al documento oggetto della stessa.

ve\ la copia del documento richiesto sia immediatamente disponibile ed il
resppnsabile ritenga di accogliere la relativa richiesta, in assenza di
cont oiqteressati, la consultazione pud aver luogo senza particolari formalita.

3. Qualora non sia possibile l'accoglimento immediato della richiesta in via
informale ovvero sorgano dubbi sulla legittimazione del richiedente, sulla sua
identita, sui suoi poteri rappresentativi, sulla sussistenza dell'interesse
spedifico e concreto sulla base delle informazioni e documentazioni fornite,
accessibilitd  del  documento ovvero qualora i document richiesti
coinyolgano posizioni soggettive di terzi, il richiedente é& invitato
stualmente a presentare istanza formale motivata.

4. 1l richiedente pud sempre presentare richiesta formale dettagliatamente
motiVata, anche al di fuori dei casi indicati al comma precedente.

|
|




5. riL:hiesta formale di accesso & esercitata nei confronti del responsabile del
pro¢edimento di accesso ed & eseguita dall'interessato avente diritto 0 suo
delegato. Nella richiesta, oltre all'eventuale allegazione della documentazione
attestante propri poteri rappresentativi, sono riportati:

a) -|le generalita del richiedente, complete di indirizzo e di recapito telefonico;

b) I llindicazione del documento oggetto della richiesta, ovvero di ogni
elemento utile alla sua identificazione,ivi specificando e, ove occorra
comprovando, la sottostante motivazione nonché linteresse correlato ai
con1;eq|1ti dei documenti richiesti;

c) - I'indicazione della volonta di accedere alla mera presa in visione ovvero
all'dstrazione di copia del documento richiesto;

d) -/ I'aventuale richiesta a che la copia venga rilasciata in bollo;

e) -|la/data e la sottoscrizione.
|

E' semli re salva comunque la previsione di cui all' art. 4, comma 6 del DPR
352/92 inerente ai doveri dell'amministrazione in caso di richiesta irregolare o
incampleta.

Aﬂicdio 5 (Responsabile del procedimento di accesso)

Consi dell'Ordine degli Architetti della Provincia di Terni.

1. 'th) o pit responsabili del Procedimento di accesso sono nominati dal
lio

Nelllambito del procedimento disciplinare, responsabile del Procedimento di
accesso ¢ il consigliere istruttore o relatore nominato dal Consiglio.

2. Tlenuto conto delle regole che governano l'organizzazione dell'Ordine degli
Arc itetti, spetta al Presidente individuare in ogni caso dubbio il responsabile
del prch:edimento di cui al comma precedente nonché risolvere eventuali
conflitti positivi o negativi relativi alla sua individuazione. La decisione del
Presidente & vincolante.

3. Il résponsabile del procedimento verifica la legittimazione e l'interesse della
richiesta che non possa essere immediatamente evasa dall'Ufficio di segreteria
dell'Ordine, decide dell'ammissione provvedendo alle operazioni necessarie per
il concreto esercizio del diritto di accesso nonché alle comunicazioni relative.

Articolo 6 (Procedimento di accesso)

Il procedimento di accesso deve svolgersi tempestivamente e comunque entro
trenta giorni dalla data di presentazione della regolare richiesta.

Trascorsi inutilmente trenta giorni dalla data della richiesta, questa si intende
rifiutata, salvi gli obblighi previsti dall'art. 8 del presente regolamento.




|

si utilizzi il servizio postale i suddetti termini sono rispettati ove la risposta
Amministrazione venga inoltrata entro la loro scadenza.

Ove
dell]

Articolo 7 (Accoglimento della richiesta e modalita di accesso)

1. L'aﬁto di accoglimento dellistanza formale di accesso deve contenere
I'indicazione del luogo, dell'orario e delle modalitd per prendere visione dei
documenti o estrarne copia assegnando un congruo temine.

dei documenti, previo accertamento della corrispondenza delle
ita anagrafiche del richiedente I'accesso, 0 suo delegato, con quelle del
soggetto fisicamente presentatosi presso I'Amministrazione per darvi corso
nonché con l'eventuale accompagnamento di altra persona di cui vanno
spetificate le generalitd in calce alla richiesta di accesso, avviene in orario
d'ufficio alla presenza, ove necessario, di personale addetto. L'interessato puo
prefndere appunti e trascrivere in tutto o in parte i documenti presi in visione.

5. $alva comunque l'applicazione delle norme penali, e vietato asportare i
doclmenti dal luogo in cui sono dati in visione, tracciare segni su di essi 0

Delllavvenuta consultazione, sia nella forma di presa in visione che in quella di
estrhzione di copia, va preso atto con annotazione scritta della segreteria
rdine e sottoscrizione da parte del richiedente.

e’j ragioni particolari, atte a garantire il buon andamento dell'azione
inistrativa, & data facoltd al responsabile del procedimento di consentire

il pagamento del rimborso delle sole spese di riproduzione determinate ed
aggiprnate periodicamente dal Consiglio dell'Ordine; cid ad eccezione dei casi
previsti| dalla legge o dell'ipotesi in cui vengano espressamente richieste copie
nticate che devono essere rilasciate in bollo, e fatte uiteriormente salve le
vigehti disposizioni in materia di bollo, nonché, se del caso, il pagamento dei
diritti diFsegreteria e di visura.

Articolo 8 (Non accoglimento della richiesta)

1. Il rifiuto, la limitazione o il differimento dell'accesso richiesto sono ammessi
nei das} stabiliti dagli artt. 9 e 10 del presente regolamento e sono motivati dal
Consiglio dell'Ordine con riferimento alla normativa vigente nonché alle
specifiche circostanze di fatto circa il concreto interesse tutelato.

2. 1l
legitti
richiede

itto di accesso & sempre escluso laddove si riscontri la carenza di
zione o di un interesse personale, concreto, attuale e serio del
te per la tutela di situazioni giuridicamente rilevanti.




3. La risposta, in caso di non accoglimento della richiesta di accesso, deve
enere l'indicazione dei termini e dell'Autoritd presso la quale & possibile

1. 1 dil itto di accesso & escluso nei casi di cui all'art. 24 della legge 7 agosto
1990, 'n. 241, nonché all'art.8 del DPR 27 giugno 1992, n. 352, nei confronti
di:

informazioni atti e documenti la cui divulgazione possa provocare una
specifica e individuata, alla sicurezza e alla difesa nazionale, nonché
izio della sovranitd nazionale nell'ambito delle relazioni internazionali;

b) - informazioni e documenti la cui divulgazione possa provocare I'adozione o
I'attuazione da parte delle Amministrazioni competenti di decisioni in materia di
ica monetaria e valutaria;

c) -| informazioni e documenti la cui divulgazione, ostacolando l'attivita delle
Amrhinistrazioni proposte alla tutela dell'ordine pubblico ed alla prevenzione e
repriessione della criminalitd possa provocare una lesione alla sicurezza delle
persone e dei beni;

d) - irﬁﬁormazioni e documenti riguardanti la vita privata o la riservatezza di
persone fisiche, di persone giuridiche e associazioni, dalla cui divulgazione
posda | derivare una lesione agli interessi di cui siano in concreto
rispettivamente titolari, con particolare riferimento a quelli epistolari, sanitari,
professionali, finanziari, industriali e commerciali, garantendo comunque agli
interlessati che ne abbiano fatto richiesta la visione degli atti relativi ai
procedimenti amministrativi la cui conoscenza sia necessaria per curare o per
dife de.:F:a i loro stessi interessi giuridici;

otr.lmenti coperti da segreto previsto da disposizione di legge;

f)- ler
privato dell'Ordine, i documenti relativi ai rapporti di consulenza e patrocinio
sempre che ad essi non si operi riferimento nei provvedimenti conclusivi

all'actesso in forma stabile, se richiesti da terzi, i documenti amministrativi e
loro dategorie relativi:




- ali posizione reddituale, contributiva, bancaria e di vita privata degli iscritti e
del |personale dipendente dell'Ordine con esclusione, relativamente a questi
i, al trattamento salariale, l'accesso ai documenti relativi alla salute delle
persone, alla religione, all'appartenenza a partiti politici e formazioni sociali e
consentito solo su autorizzazione dell'autorita giudiziaria;

Resta in ogni caso garantito l'esercizio del diritto di difesa dell'incolpato al
quale @ consentito pieno accesso ai documenti del procedimento disciplinare
chelloiriguardino, ove la legge non disponga diversamente.

Articolo 10 (Casi di differimento dell'accesso)

1. $ono sottratti all'accesso in forma temporanea i documenti amministrativi
quando la conoscenza dei documenti richiesti possa impedire od ostacolare il
corfetto e pronto svolgimento dell'attivita amministrativa ovvero quando si
verifichino particolari difficolta in relazione alla dotazione dell'ufficio.

Il résponsabile del procedimento, previa informazione al Presidente dell'Ordine,
pud motivatamente disporre il differimento dei termini dell'accesso qualora si
verifichino le difficoltd per l'acquisizione di informazioni, atti o documenti
ammessi all'accesso; la medesima facolta pud essere esercitata in presenza di
esidenze eccezionali determinate dal sovrabbondare di richieste e
dal 'e\fentuale carenza di personale nell'unita organizzativa interessata.

Il brovvedimento di differimento & dato per iscritto ed & comunicato
aII'Int%Eessato entro trenta giorni dalla presentazione deila regolare richiesta
formale.

esclusivo riferimento alle fasi delibative e preliminari relative ai
edimenti disciplinari nei confronti degli iscritti all’albo tenuto dal Consiglio
‘Ordine degli architetti della provincia di TERNI, la richiesta di accesso pud
re sempre differita sino alla data di archiviazione del procedimento ai sensi
dell’art. 5 del vigente regolamento disciplinare ovvero della deliberazione di
apertura del procedimento disciplinare ai sensi dellart. 6 del medesimo

Nel caso in cui l'accesso venga svolto con riferimento ai provvedimenti
conclusivi dei procedimenti disciplinari, lo stesso e consentito solo con
es lujlvo riguardo ai provvedimenti divenuti definitivi € non si estende alle
izzazioni ed alla attivitad istruttoria dibattimentale, fatto salvo quanto
isto dal successivo art. 12.
Articolo 11 (Accesso ai documenti amministrativi da parte dei membri
'rorgani collegiali)

1. I Eomponenti del Consiglio dell'Ordine hanno diritto di ottenere tutte le
notizie e le informazioni utili all'espletamento del loro mandato.




emanati dall'Ordine e stabilmente detenuti che risultino utili all'espletamento
del{loro mandato.

2. \GIL stessi hanno altresi diritto di accesso ai documenti amministrativi

3, La richiesta di accesso e avanzata in via informale, anche verbalmente.
lora il responsabile non ritenga possibile I'accoglimento immediato della
richiesta in via informale, ovvero ritenga sussistere dubbi sulla fondatezza del
diritto di accesso del richiedente decide il Presidente.

4. [I suddetti componenti sono tenuti al segreto d'ufficio nei casi previsti dalla
“legge nonché in quelli ove, in ragione del possibile pregiudizio al corretto
svolgimento dell'azione amministrativa dell'ente, cid gli sia richiesto con
mo ivaTa comunicazione dal Presidente dell'Ordine stesso.

Artic o 12 (Notifica ai contro interessati)

| caso in cui, nel corso dell'accesso, fossero individuati soggetti
contrainteressati, ai sensi dell'articolo 22, comma 1, lettera c), della legge 7
aggsto, 1990 n. 241, il responsabile del procedimento e' tenuto a dare
comunicazione agli stessi, mediante invio di copia con raccomandata con
avvisa di ricevimento, o per via telematica per coloro che abbiano consentito
farma di comunicazione.

2. Eh%ro dieci giorni dalla ricezione della comunicazione di cui al comma 1, i
controinteressati possono presentare una motivata opposizione, anche per via
teldmatica, alla richiesta di accesso.
Degorso tale termine, si provvedera in ordine alla richiesta, accertata la
ricezione della comunicazione di cui al comma 1.

Art cqho 13 (Pubbilicita ed entrata in vigore)

1. Il presente regolamento entra in vigore il giorno 8 marzo 2011.
2. Ai i«ansi dell'art. 1 DPR 12 aprile 2006 n, 186, il presente Regolamento sara
inviato alla Commissione per l'accesso ai documenti amministrativi istituita ai

i dell'art. 27 della L. 7 agosto 1990, n. 241 presso la presidenza del
Corisiglio dei Ministri.
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Fac|simile domanda:
All’Ordine degli Architetti P.C.C. della Provincia di TERNI

Corso del Popolo ,54
05100 TERNI
Oggetto: Richiesta di accesso ai documenti amministrativi
(L. m. 241/1990 e L. n.15/20085)
s ttoHcritto .............................................................................. nato a
([0 U AT , residente in . ,in Via tel.

[ altitolo personale _ o
le rappresentante del soggetto collettivo (associazione, comitato o altro) di seguito indicato:

CHIEDE
di ( retmiere visione, prendere visione con rilascio di copia semplice/autenticata)
elencati documenti amministrativi:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

cifibare il pii possibile l'atio richiesto con indicazione, se conosciuto, del n. di protocolfo o data
adimento cui fa riferimento, del'organo che lo ha emanaio, ecc.)

zione a quanto richiesto, ilfla sottoscritto/a dichiara di avere il seguente interesse diretto,
y ed attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata alla

...............................................................................................................................

.......................................................................

are sinteticamente ke motivazioni della richiesta di accesso, specificando in particolare,
wtitito se non si é direttamente destinatari dei provvedimenti conseguent al procedimento, il
friolinteresse nel procedimento rispetto ad una situazione giuridicamente e/o il pregiudizio che
tedimento pud derivare o & derivato; per atti diversi da deliberazioni o atti pubblicati, non é
otivazione l'interesse personale, la curiosita, I'archivio, ed altre motivazioni generiche)

Dicl iar¢ di essere informato, ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. 193/2003 (T.U. sulla Privacy) che i
dati jpersonali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nelfambito
del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.

Il sottoscritto richiedente si impegna a pagare il corrispettivo dovuto e dichiara di essere
congapevole che in presenza di controinteressati I'Ordine , ai sensi dell'art. 3 del D.P.R. 184/2006,
& tenuto a dare comunicazione della presente richiesta agli stessi i quali possono farne motivata

(data) (firma)

La materia del diritto di accesso & disciplinata dalla legge n. 241/1990 e successive modifiche e dal
Regolamento dell'Ordine sull'accesso ai documenti amministrativi.

Al sgnsi del D.Lgs 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personal”, il trattamento dei
dati personali sara improntato ai principi di correttezza, liceita e trasparenza e si svolgera con
l'ossgrvanza di ogni misura cautelativa, che garantisca il rispetto e la tutela della riservatezza dei
dati delllinteressato




itiro della documentazione pud essere effettuato anche da un delegato del richiedente, provvisto
i a e documento di identita. Trascorsi inutimente 30 dall'avviso per il ritiro della copia, la
e archiviata.

RIS R\h\TO ALL'UFFICIO

i jiriproduzione: .............................................................................
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